VHS Landkreis Hof e.V. und

VHS Selb/Landkreis Wunsiedel Vhssz.

Weiterbildungsangebot fiir Firmen in Hochfranken:
,Qualifizieren statt entlassen“

zum Programm der Bundesagentur fiir Arbeit

Sprachen: Deutsch fiir auslandische Arbeitnehmer

Bezeichnung Dauer in UE*
Basismodul 1 102 UE
Deutsch fUr auslandische Arbeitnehmer mit Einstufungstest

Basismodul 2 102 UE
Deutsch fur auslandische Arbeitnehmer mit Einstufungstest

Basismodul 3 102 UE
Deutsch fur auslandische Arbeitnehmer mit Einstufungstest

Aufbaubaustein 1 102 UE
Deutsch flir den Beruf mit Test Arbeitsplatz Deutsch (A2+)

Aufbaumodul 2 152 UE
Deutsch fur den Beruf mit Zertifikat Deutsch (B1)

Aufbaumodul 3 152 UE
Deutsch fur den Beruf mit Zertifikat Deutsch fur den Beruf (B2

Sprachen: Englisch

Bezeichnung Dauer in UE*
Business-Englisch | 80 UE
Business-Englisch Fortgeschrittene, diverse Niveaustufen 160 UE
English at Work 62 UE
mit Certificate in English Elementary (A2)

Englisch fur technische Berufe 42 UE
Englisch fiir IT-Berufe 42 UE
Technical English 104 UE
mit Certificate adVantage for Technical Purposes (B2)

Refreshing English 62 UE
mit Certificate for Business Purposes Intermediate (B1)

Refreshing Business Skills 42 UE
mit Schwerpunkt Schrift

Refreshing Business Skills

mit Schwerpunkt Rede 42 UE
Refreshing Business Skills 104 UE
mit Certificate adVantage for Business Purpose (B2)
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VHS Landkreis Hof e.V. und
VHS Selb/Landkreis Wunsiedel

vhs..

EDV-Bluroanwendungen

Bezeichnung

Dauer in UE*

Grundlagen der EDV

mit Prifung Xpert Europaischer Computerpass

mit Prifung Xpert Europaischer Computerpass 43 UE
Internet Grundkurs 43 UE
mit Prifung Xpert Europédischer Computerpass
Internet Aufbaukurs 43 UE
mit Prifung Xpert Européischer Computerpass
Textverarbeitung Grundkurs 43 UE
mit Prifung Xpert Européischer Computerpass
Textverarbeitung Professional (Aufbaukurs) 53 UE
mit Prifung Xpert Europaischer Computerpass
Tabellenkalkulation Grundkurs 53 UE
mit Prifung Xpert Europaischer Computerpass
Datenbankanwendung 53 UE
mit Prifung Xpert Europédischer Computerpass
Prasentation 37 UE
mit Prifung Xpert Européischer Computerpass
Kommunikation (Outlook) 27 UE

Technische EDV

Bezeichnung

Dauer in UE*

Netzwerk-Koordinator mit Prifung zum eur'ic-Zertifikat 124 UE
CAD Grundkurs 40 UE
CAD Aufbaukurs 1 40 UE
CAD Aufbaukurs 2 40 UE
CAD Aufbaukurs 3 160 UE

Internet und grafische EDV-Anwendungen

Bezeichnung

Dauer in UE*

Online-Publishing Grundkurs

mit Prifung zum vhs-Computerpaly 43 UE
Online-Publishing Aufbaukurs 43 UE
mit Prifung zum vhs-Computerpal}
Online-Publishing Bildbearbeitung 43 UE
mit Prifung zum vhs-Computerpaly
Online-Publishing Dynamische Webseiten

o 43 UE
mit Prifung zum vhs-Computerpaly
Adobe Acrobat 8 Professional 40 UE
Adobe InDesign 40 UE
Adobe Photoshop 40 UE
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VHS Landkreis Hof e.V. und

VHS Selb/Landkreis Wunsiedel Vhssz.

Adobe Dreamweaver CS3 40 UE
Adobe lllustrator 40 UE

Tastenschreiben

Bezeichnung Dauer in UE*
Tastschreiben heute -10-Finger-Blindschreiben am PC 16 UE
Computerschreiben mit Leistungsfeststellung - Zertifikat | 48 UE
Computerschreiben mit Leistungsfeststellung - Zertifikat 11 / 111 30 UE

Allgemeine Kompetenzen - Softskills

Bezeichnung Dauer in UE*
Rhetorik - wirksam vortragen 18 UE
mit Prifung Xpert Personal Business Skills
Verhandeln, diskutieren, argumentieren 18 UE
mit Prifung Xpert Personal Business Skills
Verkaufsgesprache erfolgreich fiihren 18 UE
mit Prifung Xpert Personal Business Skills
Projekte organisieren und erfolgreich durchfihren 34 UE
mit Prufung Xpert Personal Business Skills
Zeit optimal nutzen 26 UE
mit Prufung Xpert Personal Business Skills
Probleme I6sen und Ideen entwickeln 26 UE
mit Prifung Xpert Personal Business Skills
Kompetent entscheiden, verantwortungsvoll handeln 18 UE
mit Prifung Xpert Personal Business Skills
Teams erfolgreich entwickeln und leiten 18 UE
mit Prifung Xpert Personal Business Skills
Konflikte in Gruppen lésen 18 UE
mit Prufung Xpert Personal Business Skills
Besprechungen erfolgreich moderieren 26 UE
mit Prufung Xpert Personal Business Skills
Overheadfolien am Computer erstellen und gestalten 34 UE
mit Prifung Xpert Personal Business Skills
Prasentationen gekonnt durchfiihren 18 UE
mit Prifung Xpert Personal Business Skills
Interkulturelle Kompetenz Grundkurs oder Aufbaukurs

i 17 UE
mit Prifung Xpert
Interkulturelle Kompetenz Masterkurs 44 UE
mit Prufung Xpert
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Kaufmannisches

Bezeichnung Dauer in UE*
Finanzbuchfuhrung Grundlagen (1) 64 UE
mit Prifung Xpert Business

Finanzbuchflhrung (2) 56 UE
mit Prufung Xpert Business

Finanzbuchflihrung EDV (3) 44 UE
mit Prufung Xpert Business

Bilanzierung

mit Prifung Xpert Business 64 UE
Finanzwirtschaft

mit Prifung Xpert Business 64 UE
Recht und Finanzen

mit Prifung Xpert Business 64 UE
Beschaffung / Lagerwesen 64 UE
mit Prufung zum vhs-Computerpald Materialwirtschaft

Kosten- und Leistungsrechnung 64 UE
mit Prufung Xpert Business

Controlling

mit Prifung Xpert Business 64 UE
Lohn und Gehalt Grundlagen (1) 64 UE
mit Prifung Xpert Business

Lohn und Gehalt (2)

mit Prifung Xpert Business 56 UE
Lohn und Gehalt EDV (3) 44 UE
mit Prufung Xpert Business

Personalwirtschaft

mit Prifung Xpert Business 64 UE
Personalentwicklung 64 UE
mit Prifung Xpert Personal Business Skills

Gewerblich-technisch

Bezeichnung Dauer in UE*
Modulare Qualifizierung von Anlagenfuhrerinnen 130 UE
Ausbildung zum Gabelstaplerfahrer 27 UE

*1 UE (Unterrichtseinheit) entspricht 45 Minuten

Das besondere Angebot:
Konzeption und Durchflihrung weiterer Weiterbildungen nach Ihrem speziellen Bedarf!

Ansprechpartner:

VHS Landkreis Hof, Konigstralie 22, 95028 Hof = VHS Selb, Lessingstralle 8, 95100 Selb

Reinhard Lange und Jenny Strobel Dieter Batrla
Telefon 09281 / 7145-0 Telefon 09287 / 760121
info@vhs-landkreis-hof.de volkshochschule@vhs-selb.de

i

Alle gelisteten MaBnahmen sind nach AZWV zertifiziert. L;EEF M Seite 4 von 4
:Vi \"’



